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操作マニュアル
【新規ユーザ登録】
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本システムを初めてご利用される方は

再生可能エネルギー電子申請ホームページ(http://www.fit-portal.go.jp)

にアクセスし、「新規登録」から[ユーザ]の登録を行って下さい

1-1.ユーザの新規登録

[新規登録]をクリックします

ユーザ情報登録画面へ進みます

電子申請においては、
[PDF]又は[ZIP] 形式に
て[ファイル]を添付していた
だきます

[PDF]又は[ZIP]形式にてファイ
ルの添付が出来ない方は、
こちらを参照の上、「申請書類」を
紙にて提出します
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申請を行う方[ユーザ]の情報を登録します

1-2.ユーザ情報登録

入力画面全体画像

※必須項目はすべて入力して下さい
こちらはサンプル画面です
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1-2.ユーザ情報登録/[法人個人区分]

[法人個人区分]を選択します

[個人]を選択された方・・・マニュアル5Pへ

[法人]を選択された方・・・マニュアル10Pへ

[公共法人]を選択された方・・・マニュアル4Pへ

※[法人][公共法人]詳しい選択方法は画面右側の欄外を参照します

[法人個人区分]を選択します

※
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1-2.ユーザ情報登録/[個人・法人区分]

[公共法人詳細]を選択します

※マニュアル10P
「 1-2.ユーザ情報登録/[ユーザ情報]」
入力画面へ進みます

[公共法人詳細]を選択します

[公共法人]
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1-2.ユーザ情報登録/[ユーザ情報]

[氏名] (全角文字)
[氏名(ふりがな)](全角ひらがな)
を入力します

※申請手続に係る情報を入力する方の氏名を
入力します

[氏名]・[氏名(ふりがな)]を入力します

[個人]
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1-2.ユーザ情報登録/[ユーザ情報]

[郵便番号][住所]を入力します

[郵便番号](半角数字)を入力し、
「住所反映」ボタンをクリックします

該当する住所のポップアップ画面が表示されます
※郵便番号が分からない場合は欄外のリンクより検
索し、入力します

住所を選択し「登録」ボタンをクリックします

[都道府県]・[市区町村]が自動入力されます

１

※

２

[個人]
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1-2.ユーザ情報登録/[ユーザ情報]

[町名・番地][住所(ふりがな)][電話]を入力します

「町名・番地」を入力します

※数値を含め、全て全角で入力します

「住所(ふりがな)」(全角文字)
を入力します
※数値は入力不要です

「電話」(半角数字)を入力します

※ハイフン付きの半角数字を入力します

「FAX」(半角数字)を入力します(任意)

※ハイフン付きの半角数字を入力します

[公共法人][個人]
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1-2.ユーザ情報登録/[ユーザ情報]

[メールアドレス]を入力します

[メールアドレス](半角英数字)
を入力します

※メールアドレスは必ず入力する必要があります
申請等の審査結果等に係る連絡は本メール宛てに
行います

[個人]
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1-2.ユーザ情報登録/[ユーザ情報]

入力した内容の確認をします

「内容確認」ボタンをクリックします

※マニュアル16P
「1-3.ユーザ情報内容の確認・登録」へお進み
下さい

[個人]



10

1-2.ユーザ情報登録/[ユーザ情報]

[法人名]・[法人番号]を入力します

[法人番号](半角数字13桁)
を入力します

※法人番号をお持ちの場合は
「国税庁(法人番号公表サイト)」のリンクより、
検索し入力をします
※法人番号をお持ちでない場合は「法人番
号未取得」をチェックします

[法人]・[公共法人]

[法人名](全角文字)を入力します

※企業名は「㈱」等の略称文字や特殊文字を使
用せず、「株式会社」等と記載します
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1-2.ユーザ情報登録/[ユーザ情報]

[郵便番号](半角数字)を入力し、
「住所反映」ボタンをクリックします

該当する住所のポップアップ画面が表示されます
※郵便番号が分からない方は欄外のリンクより検索
し、入力します

[郵便番号][住所]を入力します

住所を選択し「登録」ボタンをクリックします

[都道府県]・[市区町村]が自動入力されます

１

２

※

[法人]・[公共法人]
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1-2.ユーザ情報登録/[ユーザ情報]

[住所]を入力します

[法人]・[公共法人]

「町名・番地」を入力します

※数値を含め、全て全角で入力します

「住所(ふりがな)」(全角文字)
を入力します

※数値は入力不要です

１

２
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1-2.ユーザ情報登録/[ユーザ情報]

その他の情報を入力します

その他の情報を入力します

※必須項目は必ず入力して下さい
※法人の代表連絡先メールアドレスがない場合は[
担当者E-mailアドレス]を入力します
※入力形式は欄外の記載通りに入力します

[担当者E-mailアドレス](半角英数字)
を入力します

※メールアドレスは必ず入力する必要があります
申請等の審査結果等に係る連絡は本メール宛てに
行います

[法人]・[公共法人]
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1-2.ユーザ情報登録/[ユーザ情報]

その他の情報を入力します

代表者以外の[役員情報]を入力します(必須)

「追加」：複数の[役員情報]を登録する際に使用します
「コピー」：作成している情報を複製します
「削除」：対象の情報を削除します
(1件の場合は削除されません)
※設備設置者自身が「ユーザ登録」を行っている場合、

登録された役員情報が、事業計画認定申請時の事
業者情報に反映されます
「役員」とは、再生可能エネルギー発電事業に係る業
務を執行する社員、取締役、執行役又はこれらに準
ずる者などをいいます

[法人]・[公共法人]
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1-2.ユーザ情報登録/[ユーザ情報]

入力した内容の確認をします

「内容確認」ボタンをクリックします

内容確認画面へ進みます

[法人]・[公共法人]
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1-3.ユーザ情報内容の確認・登録

ユーザ情報内容を確認し、登録を行います

「登録」ボタンをクリックします

※誤りがない場合は「登録」、修正する場合は「修正」
ボタンを押します
「登録」ボタンを押すと、確認メールが送信されます

入力内容に誤りがないかどうか確認します

こちらはサンプル画面です
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1-4.登録確認メール受信

[URL]をクリックします

パスワード設定画面が開きます

受信したメールを確認します

※ユーザ名が表記されていますので、忘れずに控えます。

※メール本文に記載してある[ユーザ名]を控えます
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1-5.パスワード設定

[パスワード]を入力します

※要件を満たすようにパスワードを入力します

パスワードを設定します

「パスワードを変更」ボタンをクリックします

マイページへ進みます
※登録したパスワードは忘れないように記録します

また、パスワードの有効期限は「3ヵ月」となりますので、
随時変更する必要があります

１

２

［特殊文字］を必ず１個
以上入れたパスワードを設
定します
※特殊文字とは、 「! “ # 
$ % & 」などのような文字を
言います
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1-6.マイページ

マイページが表示され、[ユーザ]登録が完了となります

引き続き、認定申請等お手続きへ進みます

※3月21日時点において、現在の画面にはこちらの項目はありません
4月1日よりご利用可能となりますので、今しばらくお待ち下さい
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1-6.マイページ

マイページが表示され、[ユーザ]登録が完了となります。引き続き、認定申請等手続きへ進みます。

マイページでは、申請されている案件について、申請状態に応じた表記がなされ、確認ができます。

申請状態の表示内容に関しては現在調整中です。
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申請手続等を行う場合

再生可能エネルギー電子申請ホームページ(http://www.fit-portal.go.jp)

にアクセスし、ログインを行います

2-1.ログイン/ログアウト

[ログイン]をクリックします

ログイン画面へ進みます
ログイン方法
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発行済みのユーザ名、パスワードを入力します

2-1.ログイン/ログアウト

[ユーザ名](半角英数字)
[パスワード](半角英数字)
を入力します

ログイン方法

１

[ログイン]をクリックします

マイページ画面が表示されます

２
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2-1.ログイン/ログアウト

[ログイン]に成功するとマイページが表示されます

※3月21日時点において、現在の画面にはこちらの項目はありません
4月1日よりご利用可能となりますので、今しばらくお待ち下さい
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マイページ画面右上の[ログアウト]より、ログアウトします

2-1.ログイン/ログアウト

ログアウト方法

※3月21日時点において、現在の画面にはこちらの項目はありません
4月1日よりご利用可能となりますので、今しばらくお待ち下さい

[ログアウト]をクリックします

ログアウトされ、「再生可能エネルギー電
子申請ホームページ」へ移動します


